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CORSO PAYROLL BASE

GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEL CEDOLINO PAGA

OBIETTIVO FORMATIVO

Il corso e finalizzato a fornire ai neoassunti dell’area Payroll le conoscenze fondamentali necessarie
per comprendere la struttura e il funzionamento della busta paga, acquisendo progressivamente

autonomia nella lettura del cedolino e nella gestione dei principali elementi retributivi,

previdenziali e fiscali.
I percorso prevede inoltre un approccio pratico attraverso 1’analisi dei collegamenti tra cedolino

paga, contribuzione previdenziale, fiscalita, Uni Emens e modello F24, fino all’esercitazione finale

di elaborazione e controllo del cedolino.

PROGRAMMA DIDATTICO

IL CEDOLINO PAGA

@

@ @ @ @ @ @ @

Struttura e sezioni del cedolino

Dati anagrafici e contrattuali
Retribuzione base ed elementi variabili
Competenze e trattenute

Presenze, ferie e permessi

Imponibile previdenziale e fiscale
Contributi e imposte

Determinazione del netto

PRESENZE E RETRIBUZIONE

@

@ @ @ @ @ @ @ @

Orario di lavoro

Giorni e ore retribuite

Festivita

Ferie e permessi

Assenze

Lavoro straordinario

Lavoro notturno e festivo
Maggiorazioni

Eoetti delle presenze sul cedolino

INPS E IMPONIBILE PREVIDENZIALE

@

@
@
@

Rapporto datore di lavoro — INPS

Imponibile previdenziale

Minimale e massimale contributivo

Contributi a carico del lavoratore e dell’azienda
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o Contribuzione IVS e aliquote
o Calcolo ed esposizione dei contributi
Controlli dell'imponibile contributivo

@

Casi particolari:
Trasferte

Mensa
Servizio di trasporto

@ @ @ @

Somme imponibili e non imponibili

Cenni a Welfare e Fringe Benefit

Nozione e differenze tra welfare aziendale e fringe benefit
Principali beni, servizi e prestazioni

Cenni al trattamento fiscale e previdenziale

@ @ @ @

Riflessi sulla busta paga

FISCALITA DEL LAVORO DIPENDENTE
o Imponibile fiscale

Principi di tassazione

IRPEF

Detrazioni fiscali

Addizionali regionali e comunali

Trattamento integrativo

Trasferte: trattamento fiscale

Elementi imponibili e non imponibili

Ritenute fiscali

Dal lordo al netto

@ @ @ @ @ @ @ @ @

MALATTIA, MATERNITA E ASSENZE

o Malattia e periodo di carenza
Indennita di malattia
Integrazione a carico dell’azienda
Maternita e paternita
Congedi parentali
Permessi Legge 104/1992
Infortunio sul lavoro
Eoetti degli eventi sulla retribuzione
Esposizione degli eventi nel cedolino

@ @ @ @ @ @ @ @

RETRIBUZIONE DIFFERITA, MENSILITA AGGIUNTIVE, CONGUAGLI E 730 - CENNI
Retribuzione differita

Tredicesima e quattordicesima

Maturazione e tassazione delle mensilita aggiuntive

Riflessi sul cedolino

Conguaglio di fine anno e di fine rapporto

@ @ @ @ @
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Ricalcolo dell'imposta
Conguagli a debito e a credito
730: crediti e debiti

Eeetti del 730 sul cedolino
Rateizzazione e incapienza

@ @ @ @ @

TFR E PREVIDENZA COMPLEMENTARE
Nozione di TFR

Retribuzione utile

Quota annua e accantonamento
Rivalutazione del fondo
Liquidazione e tassazione
Destinazione del TFR

Previdenza complementare

Fondi pensione e contribuzione
Riflessi sul cedolino

@ @ @ @ @ @ @ @ @

UNIEMENS - CENNI

o Cos’e Uni Emens e a cosa serve
Principali dati
Imponibili e contributi
Collegamento tra cedolino e Uni Emens
Controlli essenziali

@ @ @ @ @

Principali anomalie

F24 — CENNI
o Cos’e il modello F24 e a cosa serve
Contributi previdenziali
Ritenute fiscali
Collegamento tra cedolino e F24
Collegamento tra Uni Emens e F24
Debiti e versamenti
Controlli e quadratura dei principali importi

@ @ @ @ @ @

SIMULAZIONE RIEPILOGATIVA: DAL LORDO AL NETTO E CONTROLLI PAYROLL
Elaborazione e lettura del cedolino

Dal lordo al netto: contributi e imposte

Analisi del riepilogo paghe

Collegamento con UniEmens e F24

Controlli e quadrature

@ @ @ @ @

ESERCITAZIONI di CALCOLO MANUALE DI CEDOLINI PAGA DAL LORDO AL NETTO
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